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南通太平洋海洋工程有限公司 

破产案财务管理制度 

 

第一条 为了规范南通太平洋海洋工程有限公司（下称“太平洋海工”）

破产程序中的财务行为，严肃财经纪律，保障各项工作的顺利开展，太平

洋海工管理人（下称“管理人”）特制定本制度。 

第二条 本制度适用于管理人、太平洋海工在破产程序中的所有财务活

动。 

第三条 管理人下设财务小组，负责太平洋海工破产案的一切财务活

动。财务小组应安排一名会计师专门负责建立管理人财务账册，并安排出

纳负责对管理人的收支及时按照财务规则做账，并做好凭证入账工作。 

第四条 财务小组向管理人工作例会每周报告财务收支情况，并根据工

作需要出具财务收支报表。 

本案终结时，财务小组应向管理人及启东市人民法院（下称“启东法

院”）提交专门的管理人财务报表。 

第五条 管理人、管理人工作机构、太平洋海工及其人员不得擅自使用

管理人和太平洋海工的账户、资金，任何人员不得将未经审批的财务收支

进行会计账务处理。 

第六条 管理人和太平洋海工的财务人员要认真执行各项财务规章制

度，廉洁自律，严格依法履行职责。 

第七条 财务核算必须做到日清月结，财务人员依法对各项支出的票

据、凭证及核算手续的合法性、合规性进行审核和监督。会计账务核算要
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做到账账、账款、账实、账证和账表相符。 

第八条 财务人员应及时整理好会计资料，接受管理人或管理人指定的

会计师进行的审计。 

第九条 出纳员应根据审核无误的收付款凭证及时办理现金收支业务，

收入现金必须及时存入银行、不得坐支；收到现金，应开具收据，收据应

连续编号；支付现金应及时向对方索要凭据。对于发生的现金收支业务应

根据收付款凭证及时登记入账。对应存档的收据、借据及时装订成册、保

存备查。 

第十条 管理人应当依法开立管理人银行账户。根据工作需要，管理人

可以同时开立人民币账户与外币账户。 

根据工作需要，可以开立或指定太平洋海工专用银行账户。 

管理人通过行使撤销权、申请法院宣告债务人部分行为无效、要求部

分董监高返还侵占债务人财产获得的收入以及资产变现收入、代收太平洋

海工投资收益收入、日常经营收入等一切合法收入均应归入管理人账户。 

人民法院批准太平洋海工继续营业，且太平洋海工为破产程序设立或

被指定专用账户，前款所称日常经营收入可以归入太平洋海工专用账户，

但该专户中资金支付需要严格执行本财务制度。 

第十一条 对外支出要本着“保证必要、合理控制、厉行节约”的原则。 

第十二条 管理人发生的日常支出，由发生费用的部门负责人填写《管

理人用款申请单》（见附件二），报管理人财务小组负责人或其授权代表签

字批准支出。 

管理人发生其他特殊支出，由发生费用的部门负责人填写《管理人用
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款申请单》，经管理人联席工作会议确认同意支付后由管理人负责人或其授

权代表签字批准支出。款项支出前应报人民法院备案。 

前款所称日常支出，指管理人为履行职责必须支出的交通、住宿、餐

饮、会务等费用。除此之外，其他费用均作为其他特殊支出。 

第十三条 太平洋海工进行财产管理、协助财产调查、生产经营活动发

生的经常性支出实行月度预算管理。每月二十五日前，太平洋海工财务负

责人应将下个月份的费用预算及本月费用结算报管理人，同时提交财务负

责人签字的《债务人用款申请单》（见附件一）。经管理人负责人或其授权

代表签字批准后向太平洋海工专用银行账户拨付相应款项。管理人本月已

拨付的费用未实际使用的，自动结转到下个月费用。 

第十四条 经常性支出之外的其他支出，由太平洋海工经办人填写《债

务人用款申请单》，经管理人联席工作会议确认同意支付后由管理人负责人

或其授权代表签字批准支出。款项支出前应报人民法院备案。 

第十五条 管理人向太平洋海工拨付的费用应专款专用，不得用于生产

经营之外的任何用途。 

第十六条 根据启东法院裁定批准的债务清偿方案，由管理人财务小组

监督太平洋海工按照经启东法院裁定确认的债权表做好相应的付款支票、

汇票等票据，经管理人负责人或其授权代表签字批准后发出或经银行转出。 

第十七条 太平洋海工财务部门应于次月8日前将上一月财务报表报管

理人财务组备案。 

第十八条 太平洋海工破产程序中，除公司正常生产经营必需开支外，

不得违反《企业破产法》的规定进行个别清偿。 
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第十九条 除本制度及法律和管理人另有规定外，太平洋海工现行财务

制度原则上保持不变，上述太平洋海公专用账户日常管理及相关收支活动

由其财务部门自行负责。 

第二十条 本制度由管理人负责修订和解释。 

第二十一条 本制度自 2016 年 8 月 3 日起执行。 
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附件一 

 

南通太平洋海洋工程有限公司破产案 

  债务人用款申请单  编号 

用款事由： 

用款金额： 

经办人签字及申请日期： 

批准签章及日期 

太平洋海工批准签字： 管理人批准签字： 法院审查意见： 

备注： 
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附件二 

 

南通太平洋海洋工程有限公司破产案 

  管理人用款申请单  编号 

用款事由： 

用款金额： 

经办人签字及申请日期： 

批准签章及日期 

管理人批准签字： 法院审查意见： 

备注： 

 

 


