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[bookmark: _bookmark1]债权人参加线上网络会议注意事项

1. 正式会议召开前管理人将于 2021 年 11月 28 日上午
10时-下午3时 对线上网络会议进行测试。测试会议期间管理人将在钉钉“扬州瑞泰车材工业有限公司债权人会议群”（以下简称“钉钉会议群”）内发送参加会议的直播链接，请各位债权人使用申报债权时向管理人留存的手机号码登录“钉钉”参加测试会议，提前熟悉各项参会功能及操作使用方法。测试成功后，请勿再更换其他电脑或手机。
2. 为保证参会质量，请参会前应当首先检查网络是否连

接。
3. 为保证会议直播音频效果，请尽量使用耳机。
4. 为确保会议直播不间断，会议期间应避免接打电话。
5. 如会议中出现技术故障请拨打阿里破产管理平台系

统客服电话（4008076181 转 4 或 5）。
6. 无法进入钉钉会议群的参会人员，请务必于 2021 年
11月28日上午 9:00 至 2021 年11 月28 日下午3:00 测试会议期间拨打上述阿里破产管理平台系统客服电话，以便顺利进入网络会议。
7. 债权人进行投票时，如果出现您不是参会人员或您的 “钉钉”已被绑定的提示，请及时拨打上述阿里破产管理平
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[bookmark: _bookmark2]台系统客服电话进行解绑。
8. 参会指引内所有“扫码”、点击链接等操作，均使用 “钉钉”客户端操作完成，请勿使用“微信”等其他软件进行无效操作，谢谢配合！

“钉钉”会议群操作指引

（本次会议无投票表决环节）

1. 会议当天现场参会或者收看会议直播
注意！本次网络会议的签到、表决、提问和异议等环节，均须通过管理人根据会议进程在会议直播群内发出的相应的操作链接完成。
2. 签到
[image: ][image: ] (
正式会议开始前，
管理人
将在债权人会议内发出
“
签到链接
”
，
请各位债权人及时查收并且点击操作签到，该链接手机端或电脑端均可点击，具体如下。
点击
手机
“
钉钉
”
版
“
签到链接
”
后，
出现签到表单填写界面，依次输入
“
参会人姓名
”
、
“
参会人联系电话
”
和
 
“
参会人证件号码
”
后点击
“
签到
”
。
注意：
此处请务必填写
参会债权人
或
代理人的名称，
填写其他姓名、名称是无效的！
)[image: ][image: ]签到通道将在“钉钉”《扬州瑞泰车材工业有限公司债权人会议群》内开启，管理人将在会议直播群内发出“签到链接”，请各位债权人及时查收并且点击操作签到，具体如下。





















[image: ]

关于签到表单填写的特别说明
一句话概括：谁参加会议，填谁的信息。即：
1. 如果债权人（自然人）本人参会，则填写债权人本人的姓名、联系电话、身份证号码。
2. 如果债权人（公司等具有独立法人地位的机构）法定代表人参会，则填写债权人机构名称和申报债权时预留的联系电话、统一社会信用代码。
3. 如果代理人参会，则填写申报债权时提交的授权委托材料中对应的代理人的姓名、联系电话、身份证号码。
[image: ]签到成功后，出现如下提示，点击“确定”并返回会议直播群界面，继续接下来的会议进程。

[image: ]当债权人签到后，再输入身份信息签到时会提示您已经签到，无需重复签到，这就表示该债权人已经签到完成。注：债权人只有先签到才能进行投票，未签到的债权人无法进行表决。

3. 会议直播
[image: ]会议召开当日请债权人提前打开“钉钉”并进入会议群。管理人发起直播后，债权人或代理人打开“钉钉”的首页会提示“大桓九公司重整案债权人会议群正在进行群直播”，可以直接在最上方的直播提示中点击进入。

[image: ]债权人或代理人也可以在管理人发起直播后，进入会议群观看，会议群内会显示直播画面，可以将该画面放大观看债权人会议。

4. 投票表决、提问和异议程序的操作
	[image: ]
投票链接
	[image: ]
提问链接
	[image: ]
异议链接

	表决通道、提问通道以及异议通道将在会议中开启，管理人将在会议直播群内发出投票链接、提问链接以及异议链接。
上述三种（通道）链接均分为“电脑钉钉版”和“手机钉钉版”； 在此，管理人以“手机钉钉版”为例进行介绍，“电脑钉钉版”操作基
本一致。



5. 议案表决
[image: ]点击“管理人”发出的“投票链接”进入表决界面如下，投票界面输入的信息与签到界面输入的信息需一致。



















获得人民法院临时确定的债权额的债权人可参与本次会议并进行表决。未获得人民法院临时确定的债权额的债权人仅可参与会议，不可在本次会议中进行表决，点击链接后无法进入投票界面。

[image: ] (
请各债权人在仔细阅读会议资料、各表决事项及表决要求的基础上独立进行表决。选择选项后右下角出现
“√”
即代
表已选择，确认无
误后点
击
“
提交
”
和
“
确
定提交
”
。
投票结果一旦提交即无法修改，请债权
人注意仔细阅读表决内容并进行投票
。
)议案表决界面
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[image: ]债权人进行投票时，如果出现您不是参会人员或您的“钉钉”已被绑定，请联系技术人员进行解绑处理，如下图提示。
















[image: ]债权人输入身份信息投票时若提示“您还未签到，不能投票哦！”这就表示在之前的签到环节您未签到，您需要先补充签到才能完成投票。

6. 代理多笔债权时的表决
[image: ] (
仍然是点击会议直播群内
管理人
发出的
投票链接
进入投票界面，然后就所代理的债权人表决意见
不一致
的表决事项，点击下方的
“
分批投
票
”
。
)同一位代理人可能会代理多位债权人，当各债权人对某（几）个表决事项的表决意见不一致时（如果意见一致，表决方法与以上第五步无异），就需要用到“分批投票”操作，具体如下
[image: ] (
跳转后，依次点击下方债权人名称后
 
点击上方对应该债权人的表决意见，
 
确认每位债权人都选择后（名称后都
 
显示
“
已选
择
 
1
 
项
”
）
，点击
“
确定
”
)

[image: ]

跳转后，可看到分批投票的结果显示有所不同，即其他表决项显示灰色， 并且无右下角的“√”，这是正常的，只要在上一步确定每位债权人都有选择表决意见即可点击“提交”。

7. 提问与异议提交的具体操作
[image: ][image: ][image: ][image: ] (
点击
“
提交
”
即可提交提问
/
异议内容。
点击
“
查看已提交
”
可以查看
提交过的提问
/
异议。
) (
在文本框内可以输入提问内
容，字数限制最多
 
500
 
字。
点击
“
上传提问
/
异议材料
”
后，将弹出下图提示，可以上传
提问材料
（视频、照片和文件）
。
) (
点击会议直播群内
管理人
发出的
异
议链接
后跳转至
异议界面
。
) (
点击会议直播群内
管理
人
发出的
提
问链接
后跳转至
提问界面
。
)提问提交与异议提交的界面和操作如下：
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