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附件一 

 
债权申报须知 

 

一、债权申报材料 

申报人应如实、详细填写《债权申报表》等附件并提供

完整、真实有效的申报材料。 

1、《债权申报表》如不能完整描述债权的，申报人可以

比照申报表格式另行附页向管理人提交申报内容的具体说

明。 

2、申报人为自然人的提供身份证复印件（签字捺印），

申报人为单位的应提供营业执照副本复印件、法定代表人

（负责人）身份证明书、法定代表人或负责人的身份证复印

件（均加盖公章）。如委托代理人的，应提交授权委托书，

委托代理人的身份证件或律师执业证复印件，委托代理人是

律师的还应提交律师事务所的指派函。 

3、《债权申报证据清单》及提交证明债权事实的相关证

据材料复印件，如需核对证据材料原件的，须提供证据材料

原件。 

二、提交资料注意事项 

1、申报债权的金额必须明确具体，将本金和利息分别

列出，并附上利息计算方式和计算清单，写明计息的标准和

期限【附利息的债权自破产申请受理时停止计息，即利息计

算至 2021 年 12 月 14 日】。申报多笔债权的，应当分别列明。 

2、申报人应提供和债权相关的合同或协议、资金实际

出借过付的凭证、银行凭单等。已经法院（仲裁）确认的债

权，申报人应当提交相关法律文书和申请法院强制执行的文
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书；未经法院（仲裁）确认的债权，还应提供追收债权的证

明或说明。 

3、债权申报通知书的寄送不构成管理人对无效债权的

重新确认，也不导致债权诉讼时效的中止、中断或延长等法

律后果。管理人对申报人申报债权材料的接收，不视为对债

权的确认。债权确认应当经过管理人审查、债权人会议核查

和法院最终裁定确认。 

4、申报人应确保所填写联系方式的准确性和畅通性。

如发生变更，应及时书面通知管理人。否则，因通知不到而

导致的一切法律后果，均由申报人承担。申报材料必须符合

法律规定要求，通过邮箱或邮寄方式提交给管理人。 

5、申报人应如实、准确、详细填写《债权申报表》，提

供完整、真实有效的申报材料。如提供伪造、变造等虚假证

据材料，及对重要事实拒绝陈述或作出虚假陈述，将承担相

应的法律责任，情节严重构成犯罪的，将移交司法机关处理。 

 

 


