
附件二、

山东中亿集团济宁置业有限公司破产重整案债权网络申报

和债权人会议指引

尊敬的债权人：

为方便您足不出户进行债权申报，实时查询债权审查进度及破产案件进展，并参加债权

人会议，请使用“优破案”进行网络申报并参加债权人会议，具体操作步骤如下：

第一步：关注“优破案”公众号

打开微信，找到右上角“+”，使用扫一扫功能扫描下方二维码，并关注。（或使用 “添 加

朋友”功能，选择公众号，搜索“优破案”，并关注）。

第二步：进入预登记

进入“优破案”公众号，使用菜单“债权申报”->“债权预登记”，扫描下方二维码，进入债

权申报预登记。（第一次使用，需要使用本人或受托人的手机号进行实名注册）。

第三步：填写预登记信息

请根据提示认真填写债权类型，基本信息，债权金额。

第四步：提交书面债权申报材料

预登记完成后，请通过菜单“债权申报”中的“下载打印”板块，下载并打印书面债权申报

材料模版，请认真填写每份材料，并附上您认为必要的证据材料。请将全部申报材料上传至

系统【请使用菜单“债权申报”->“我的信息”->“上传申报材料”，可使用扫描件或图片等形式】，

管理人收到您提交的债权申报材料后，会对您申报的债权进行审核，并将视审核情况要求您

补充证据材料或者供相关证据原件进行核对。

第五步：查询进度

完成债权申报后，您可随时进入“优破案”公众号，使用菜单“债权申报”->“我的信息

”，查看您债权的审查进度。（本次债权申报以网络申报方式进行，如债权人无法通过“优破

案”微信公众号平台申报债权，可联系管理人协助进行网络申报）。

第六步：网络投票

债权人会议召开之时，您可进入“优破案”公众号，使用菜单“债权申报”->“案件公告 ”，
查看债权人会议相关资料，并可使用菜单“债权人会议”->“在线投票”，对会议表决事项进行

网络投票。如收到视频直播会议通知，请使用菜单“债权人会议”->“会议直播”，进行观看。

具体网络会议参会事项管理人将另行通知。


