石家庄华行进出口贸易有限公司

强制清算案债权申报须知

一、依照《中华人民共和国企业破产法》第四十四条之规定，人民法院受理破产申请时对债务人享有债权的债权人，应当依法向清算组申报债权。

二、债权人应当在石家庄市中级人民法院确定的申报期限内向清算组申报债权，申报材料可采取现场或邮寄的方式提交。

三、根据《中华人民共和国企业破产法》第五十六条规定，债权人未按期申报，可以在破产财产最后分配前补充申报；但是，此前已进行的分配，不再对其补充分配，为审查和确认补充申报债权的费用，由补充申报的债权人承担。
四、申报债权时，应提交如下材料：

（一）关于债权人主体资格的证明材料

1、债权人为机构的，须提交有效的营业执照副本、事业和社团法人登记证书、企业组织机构代码证；法定代表人或负责人身份证明（附件四）；

2、债权人为自然人的，须提交债权人身份证或其他个人有效证件；

3、债权人委托代理人申报债权的，除提供上述材料外，还须提交授权委托书（附件五）及受托人的有效身份证件,受托人为律师的，须提交律师事务所函、执业证。

（二）关于债权形成及金额的证明材料

1、合同或协议、票据、对账单、转账单等与申报债权有关的材料凭证；

2、如有担保的，还需提交担保合同或协议及与担保有关的他项权利证书；

3、所申报债权如已进入诉讼、仲裁及执行程序的，需提交相关诉讼、仲裁及执行的文件（包括但不限于起诉状、仲裁申请书、受理案件通知书、财产保全裁定书、判决书、裁决书、调解书、法院执行立案通知书及执行裁定等）；

4、证明债权未超过诉讼及执行时效的相应材料；

5、债权人所申报的债权系受让取得的，需提交受让债权的相应材料；

6、债权人主张利息或逾期付款违约金的，应说明计算方式。依据《企业破产法》第四十六条之规定，利息计算应截止至2024年5月14日（即破产申请受理前一日）。

7、债权人或清算组认为需要提交的其他材料。

五、提交债权申报文件要求

（一）填写债权申报文件清单（附件一）

债权人按要求填写债权申报文件清单一式二份，将所提交的全部材料名称填写入清单。

（二）填写债权申报表（附件二）

按照债权申报表如实填写申报内容。其中债权人为机构的填报机构版债权申报表，并由法定代表人（或负责人）签字并加盖公章；债权人为自然人的填报自然人版债权申报表，由本人签字并按手印。

（三）填写债权人送达地址确认书（附件三）

债权人为机构的，法定代表人（或负责人）签字并加盖公章；债权人为自然人的，本人签字并按手印。债权人应准确填写送达地址确认书，债权人填报的地址将作为法院或管理人寄送法律文书的送达地址。该地址如有变更需及时书面通知管理人。

（四）债权人申报债权时所提交的材料，在提交原件的同时必须提交复印件（A4纸）。其中机构债权人须在复印件上加盖公章及骑缝章；自然人债权人由债权人本人或代理人在复印件上签字加印手印和骑缝手印。原件经清算组现场核对后退还。

六、债权人采用邮寄方式申报的，必须提交公证机关或律师事务所出具申报资料复印件与原件核对一致的公证书或律师见证书。

七、申报债权所需填写的债权申报文件清单、债权申报表、债权人地址及联系方式确认书、法定代表人身份证明、授权委托书等电子版见附件。
八、债权申报地址（收件地址）、工作时间、联系人、联系电话。
债权申报地址（收件地址）：河北省石家庄市裕华区槐安路105号怀特商业广场B座17层1706室，邮政编码：050022。

收件人：石家庄华行进出口贸易有限公司清算组

工作时间：周一至周六上午9:00-12:00，下午2:00-5:00  

联系人：闫律师、李律师、委律师 

联系电话：18633931411、18031122038
二〇二四年五月二十日

附件一

石家庄华行进出口贸易有限公司强制清算案
债权申报文件清单

（代申报回执）

	债权人：

	申报文件目录
	份数
	页数
	是否原件

	1、
	债权申报登记表
	
	
	是

	2、
	
	
	
	

	3、
	
	
	
	

	4、
	
	
	
	

	5、
	
	
	
	

	6、
	
	
	
	

	7、
	
	
	
	

	8、
	
	
	
	

	9、
	
	
	
	

	10、
	
	
	
	

	申报人声明：申报人所提交的申报文件与原件一致，不存在虚构、变造、伪造等情形，否则愿意承担由此产生的法律责任。

清算组声明：清算组签收申报债权文件并不代表对申报材料真实性、合法性、关联性及所申报债权的确认。

注：债权申报文件清单一式两份，申报人、清算组各执一份。


申报人（签字）：                       清算组（签字）：                  

签收时间：                     

附件一

石家庄华行进出口贸易有限公司强制清算案
债权申报文件清单

	债权人：

	申报文件目录
	份数
	页数
	是否原件

	1、
	债权申报登记表
	
	
	是

	2、
	
	
	
	

	3、
	
	
	
	

	4、
	
	
	
	

	5、
	
	
	
	

	6、
	
	
	
	

	7、
	
	
	
	

	8、
	
	
	
	

	9、
	
	
	
	

	10、
	
	
	
	

	申报人声明：申报人所提交的申报文件与原件一致，不存在虚构、变造、伪造等情形，否则愿意承担由此产生的法律责任。

清算组声明：清算组签收申报债权文件并不代表对申报材料真实性、合法性、关联性及所申报债权的确认。

注：债权申报文件清单一式两份，申报人，清算组各执一份。


申报人（签字）：                       清算组（签字）：                  

签收时间：                     

附件二

石家庄华行进出口贸易有限公司强制清算案
债权申报表

（机构债权人填报）

	债权人名称
	

	组织机构代码
	

	法定代表人（负责人）
	
	手机
	

	法定代表人（负责人）身份证号
	

	委托代理人
	
	手机
	

	委托代理人身份证号
	

	通迅地址
	
	邮编
	

	债权金额

（单位：元）
	本金
	
	利息
	

	
	违约金
	
	其他
	

	
	合计
	

	是否经诉讼或仲裁
	
	案号
	

	是否有连带债务人
	
	连带债务人名称
	

	有无担保及特定担保物名称
	
	最后一笔债权发生的时间
	

	债权发生的

基本事实


	（例：什么时间，双方因什么原因，产生债权多少元。）



	利息及违约金计算说明
	详细的计算方式及依据

（例：  年  月  日至  年  月  日，本金    元×利率    %=     元）



	其他说明事项
	

	                               债权人（公章）：

                               法定代表人（签字）：                 

                                      年    月    日 


附件二

石家庄华行进出口贸易有限公司强制清算案
 债权申报表

（自然人债权人填报）

	债权人名称
	
	  手机
	

	身份证号
	

	委托代理人
	
	手机
	

	委托代理人身份证号
	

	通迅地址
	
	邮编
	

	债权金额

（单位：元）
	本金
	
	利息
	

	
	违约金
	
	其他
	

	
	合计
	

	是否经诉讼或仲裁
	
	案号
	

	是否有连带债务人
	
	连带债务人名称
	

	有无担保及特定担保物名称
	
	最后一笔债权发生的时间
	

	债权发生的

基本事实


	（例：什么时间，双方因什么原因，产生债权多少元。）



	利息及违约金计算说明
	详细的计算方式及依据

（例：  年  月  日至  年  月  日，本金    元×利率    %=     元）



	其他说明事项
	

	                         债权人签字（按红色手印）：   

                                     年    月    日 




附件三
石家庄华行进出口贸易有限公司强制清算案
债权人地址及联系方式确认书

	告知
	 债权人提供的送达地址必须真实、有效，石家庄市中级人民法院（以下简称法院）或石家庄华行进出口贸易有限公司清算组（以下简称清算组）向债权人发出的所有文书、通知等资料(含电子文档资料）均按此地址送达。如因债权人提供的地址不详或有错误或地址变更后未及时通知法院、清算组等原因，造成债权人未能收到法院、管理人送达的文书、通知等资料的，后果由债权人自行承担。

	债权人提供的送达地址
	名称
	

	
	收件地址
	

	
	联系人
	

	
	邮编
	
	电子邮箱
	

	
	固定电话
	
	手   机
	

	债权人声明
	我（单位）已知悉上述告知内容并承诺所提供的送达地址真实有效。法院、管理人按上述送达地址向我（单位）送达的材料视为合法送达。

债权人：（签字并盖章）

年    月    日

	备注
	


附件四

法定代表人身份证明

            同志，身份证号码：                     在我单位担任         职务，是我单位的法定代表人。

法定代表人住址：                                

          手机电话：               

          固定电话：               

特此证明。

                            单位名称：

                                        （盖章）

                                     年    月    日

附：法定代表人身份证 

附件五

授权委托书

（机构债权人）

　　　　　　　　　　　　　　
委托人（单位名称）：

法定代表人：        职务：     联系电话：

受托人姓名：                 联系电话：

        身份证号码：                 

        姓名：                 联系电话：

        身份证号码：               

兹委托上列受托人作为我单位向石家庄华行进出口贸易有限公司清算组申报债权的代理人。

代理人          的代理权限为：代为申报债权，签收相关法律文书。
代理人          的代理权限为：代为申报债权，签收相关法律文书。

特此委托。

委托人（盖章）：         　　   

                        法定代表人/负责人（签字）：

年    月    日　

附：代理人身份证复印件（加盖公章）。　　　　　　　       
附件五

授权委托书

（自然人债权人）

　　　　　　　　　　　　　　
委托人姓名：                    

      身份证号码：                 联系电话：   

受托人姓名：                

      身份证号码：                 联系电话：

受托人姓名：                

      身份证号码：                 联系电话：

兹委托上列受托人作为本人向石家庄华行进出口贸易有限公司清算组申报债权的代理人。

代理人          的代理权限为：代为申报债权，签收相关法律文书。
代理人          的代理权限为：代为申报债权，签收相关法律文书。

                           委托人（签字并按手印）：         　　  

                                    年    月    日　　　　　　　　      
附：代理人身份证明

附件六

授权委托书

（第一次债权人会议机构债权人）　　　　　　　　　　　　　　
委托人（单位名称）：

法定代表人：        职务：     联系电话：

受托人姓名：                 联系电话：

        身份证号码：                 

        姓名：                 联系电话：

        身份证号码：               

兹委托上列受托人作为我单位参加石家庄华行进出口贸易有限公司强制清算案第一次债权人会议的代理人。

代理人          的代理权限为：代为参加第一次债权人会议，行使表决权，签收相关法律文书。
代理人          的代理权限为：代为参加第一次债权人会议，行使表决权，签收相关法律文书。
特此委托。

委托人（盖章）：         　　   

                        法定代表人/负责人（签字）：

年    月    日　

附：代理人身份证复印件（加盖公章）。　

注：参会人在召开第一次债权人会议时提交本委托　　　　　　       
附件六

授权委托书

（第一次债权人会议自然人债权人）　　　　　　　　　　　　　　
委托人姓名：                    

      身份证号码：                 联系电话：   

受托人姓名：                

      身份证号码：                 联系电话：

受托人姓名：                

      身份证号码：                 联系电话：

兹委托上列受托人作为本人参加石家庄华行进出口贸易有限公司强制清算案第一次债权人会议的代理人。

代理人          的代理权限为：代为参加第一次债权人会议，行使表决权，签收相关法律文书。
代理人          的代理权限为：代为参加第一次债权人会议，行使表决权，签收相关法律文书。
                           委托人（签字并按手印）：         　　  

                                    年    月    日　　　　　　　　      
附：代理人身份证明

注：参会人在召开第一次债权人会议时提交本委托　


