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东方县穗东汽车维修公司强制清算案 

债权申报指引 

2024年 5 月 14日，海南省第二中级人民法院作出（2024）琼 97

清申 1 号《民事裁定书》，裁定受理对东方县穗东汽车维修公司（以

下简称“东方穗东”）的强制清算申请，并于 2024 年 12 月 3 日指定

四川豪诚企业清算事务所有限公司为清算组。为明确债权申报的有关

事项，帮助债权人便利的申报债权，清算组现就相关问题作出如下指

引： 

一、债权申报主体 

根据《中华人民共和国公司法》有关规定，人民法院受理强制清

算申请时对东方穗东享有债权的债权人，均可以向清算组申报债权。

未到期的债权，应视为已到期。担保债权，附条件、附期限的债权和

诉讼、仲裁未决的债权，债权人可以申报。 

二、债权申报期限及申报方式 

（一）申报时间 

东方穗东的债权人应在 2025 年 1 月 20 日前向清算组申报债权。 

（二）申报地点及方式 

清算组的联系方式及债权申报文件的邮寄地址为： 

地址：海南省海口市琼山区龙昆南路 72号耀江商厦三楼 302室 

联系人：罗彦 

电话：13521060217 

（三）特别注意 
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考虑到债权申报的时间及人力成本，为便利债权人申报及清算组

工作，建议债权人通过邮寄等非现场申报的方式向清算组申报债权。 

三、债权人应提交的材料 

债权人申报债权时，应提交如下三类申报材料，各申报材料均需

一式贰份，材料用纸统一为 A4型复印纸。 

（一）《债权申报表》《债权申报目录》《债权申报书》（须提供原

件，可加页） 

1.申报人应真实、准确、完整填写《债权申报表》，填写债权申

报人的基本信息、联系方式、申报债权金额、是否存在担保以及诉讼、

仲裁等情况。申报表中的申报编号由清算组填写，债权人无需填写。

以上信息如有虚假填写债权人将自行承担法律后果； 

2.《债权申报目录》中按序填写提交的书面材料名称，并注明页

数； 

3.《债权申报书》须写明申报的债权金额、币种、性质、形成原

因、经过、有无财产担保等相关事项； 

4.机构债权人应在《债权申报表》及《债权申报书》上加盖债权

人公章，自然人债权人应由本人签字并捺印，委托代理人申报的，代

理人应在《债权申报表》及《债权申报书》上签字并捺印； 

5.《债权申报表》和《债权申报书》记载的信息应当保持一致。 

（二）申报人主体资格的材料 

1.机构债权人须提交的材料： 

（1）有效的营业执照、事业单位和社团法人登记证书或其他合
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法证明书； 

（2）法定代表人（负责人）身份证明书（须提供原件）； 

（3）法定代表人（负责人）身份证等个人有效证件的复印件。 

法定代表人之外的人员申报的，应当提交： 

①机构的授权委托书（须提供原件）； 

②代理人的身份证等个人有效证件，代理人为律师的，请提交律

师证、律师事务所指派函（须提供原件）。 

（如机构债权人与东方穗东发生债权债务关系后名称发生变更

的，还应提交工商机关出具的名称变更证明，须提供原件。） 

2.债权人为自然人的，应提供债权人身份证等个人有效证件。债

权人委托他人申报的，应当提交： 

①债权人的授权委托书（须提供原件）； 

②代理人的身份证等个人有效证件，代理人为律师的，请提交律

师证、律师事务所指派函（须提供原件）。 

（三）证明债权发生事实及其数额的材料 

债权人申报债权应提交能够证明债权成立的全部书面材料，包括

但不限于： 

1.各类合同书等债权原始材料及票据、划账单、汇款单、对账单、

提货单等履行凭证，有关债权形成的相关收据、进账单； 

2.债权如有担保的，还须提交抵押合同、质押合同、保证合同、

担保物清单及相关的登记证件等担保材料； 

3.债权如涉及诉讼或仲裁，须提交诉讼、仲裁有关的文件。法院
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出具的生效法律文书应加盖法律文书生效章，如果经过两级法院审理，

一、二审法院的法律文书皆需提供；仲裁机关出具的生效法律文书应

附上仲裁机关关于法律文书已经生效的函件或双方当事人已签收的

送达回执以及证据材料。如已申请人民法院强制执行的，还须提交人

民法院执行立案通知书、中止执行裁定书等相关文件； 

4.申报人在诉讼或仲裁程序中申请财产保全的，须提交人民法院

作出的保全裁定书等相关文件； 

5.能够证明债权发生、变更、存续，诉讼时效中止、中断、延长

及债权金额的其他材料； 

6.债权如有偿还或其他抵债情形的，须提供偿债凭证、协议等。

如该等偿债或以物抵债是由法院裁定认可的，须同时提交裁定书； 

7.申报的债权涉及利息的，利息计算截止至 2024年5月14日（含）。

申报人提交的《债权申报书》应当载明利息计算标准或另行提供利息

计算表，说明利息的计算依据（应当明确指出合同约定利息或违约金

涉及到的具体条款或法律文书涉及到的具体判项）、计算方法和计算

结果，同时将正常利息与罚息、迟延利息、滞纳金等分开计算。 

四、债权人提交材料的要求 

（一）债权人提交的材料为复印件的，债权人有义务保证其提交

的文件资料与原件相一致，必要时需提交原件供核对，债权人为机构

的，须在所有材料上加盖债权单位公章；债权人为自然人的，由债权

人本人或代理人在所有材料上签字并捺印。 

（二）如债权人为境外或属境外企业，债权人提交的所有材料均
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需经过有公证资质的公证机构进行公证。 

（三）申报人应如实、准确、详细填写《债权申报表》，提供真

实、完整、有效的申报材料。申报人虚假申报债权或提供伪造、变造

等虚假申报材料，及对重要事实拒绝陈述或作出虚假陈述，损害债务

人、其他债权人或其他利害关系人利益的，将承担相应的法律责任，

情节严重构成犯罪的，将移交司法机关处理。 

 

附件： 

1.债权人申报材料目录； 

2.债权申报表； 

3.债权申报书（范本）； 

4.法定代表人（负责人）身份证明书（范本）； 

5.授权委托书（范本）； 

6.债权人联系方式确认书。 


