
债权申报材料清单

债权人申报人：

申报债权材料目录 份数 页数 原件或复印件 页码

1 债权申报表

2 债权形成说明

3 债权申报证据清单

4 债权申报证据

5 自然人申报人居民身份证

6 单位申报人营业执照副本

7 法定代表人身份证明、身份证复印件

8 授权委托书、律师事务所公函

9 代理人身份证或律师执业证

10 债权人账户、送达地址及联系方式确认书

11 其他

12

提交人声明：本次提交的所有申报债权文件与原件一致，不存在变造、伪

造等情形，否则愿意承担由此产生的法律责任。

此清单一式两份，提交人与管理人各执一份。

提交人（签字）： 管理人（签章）：

申报时间： 年 月 日 签收时间： 年 月 日



附件一（1/2）

债 权 申 报 表
重要提示：1.所有栏目必须工整填写且不得为空。2.严禁使用修改液涂抹或胶带纸粘贴等方法修

改。3.如提供虚假或无效的联系方式，所有法律责任自负。4.须在指定位置加盖公章和签名。

债权人名称

债权人

住所地

法定代表人 职务
电话：（ ）—（ ）

手机：

委托代理人

姓名 联系方式 地址

申报

金额

1 本金 2 利息 3 其他费用 ④合计=①+②+③

￥ ￥

注：必须后附详细计算步骤（运算流

程和起止时间）。

￥

注：必须后附详细计算步骤（运算流程和

起止时间）。

￥

有无财产担

保

否 □ 担保方式 担保财产 担保发生时间

有 □
保证

□

抵押

□

质押

□

其他优先权
（抵押、质押、留置之外

的其他优先权）

优先权性质 优先权金额 优先权标的物所在地 发生时间

是否涉诉（仲

裁）

涉诉（仲裁） 有无生效裁决 是否申请执行 已经执行金额

有

□

否

□

有

□

否

□

有

□

否

□

其他说明：（请说明债权形成时间、地点、履行情况及最后一次主张债权的情况，篇幅较长可另附

页）

公 章

单位申报人盖章区域

现提供的《债权申报表》中的数据及内容均系真实、完整、

合法，愿承担一切法律责任。

单位申报人（法定代表人/授权代表签名或盖章）：

自 然 人 申 报 人（签名）：

年 月 日



附件一（2/2）

利息及其他费用计算方式

申报债权涉及利息及其他费用的，应提供具体运算流得程、起止时间、

计算标准，截止时间不能超过本案受理日，若未按要求提供计算方式致使管

理人无法审核的，利息及其他费用将暂不予审核、认定。

涉及利息及其他费用计算方式请在本页填写，并签字确认。具体的利息及

其他费用计算方式如下（注：《破产法解释三》第三条：破产申请受理后，

债务人欠缴款项产生的滞纳金，包括债务人未履行生效法律文书应当加倍支

付的迟延利息和劳动保险金的滞纳金，债权人作为破产债权申报的，人民法

院不予确认。）：

申报人（签字或盖章）:________________

提交时间： 年 月 日



债权形成说明

1、 债权形成时间、性质、金额、到期时间、是否附条件：

2、 债权的履行情况：

3、 主张债权的时间、是否有证据：

4、 本金、约定利率、违约金或赔偿金、诉讼或仲裁费用等：

5、 债权数额的计算方法：

6、财产担保及其他优先权金额、担保物名称、登记情况：

7、 诉讼（仲裁）、査封、执行、法院处理情况：

申报人（签名或盖章）：

法定代表人/负责人（签名或盖章）：



债权申报证据清单

债权人/申报人：

证据名称 份数 页数 有无原件、原物查验

1

2

3

4

5

6

7

8

9

10

债权申报人承诺及声明：1、以上证据影印件均与原件（物）一致，不存在变造、伪

造等情形；2、如有变更、增加事项或补充证据，在法定期限内书面提出或提交，否

则承担相应的法律责任和不利后果；3、涉及债权人申报债权及其提交文件资料真实

性、合法性、关联性等，管理人签收材料时不予确认，具体确认程序和方式按法律规

定另行办理；4、证据原件、原物自行保管并随时备查验，如交管理人保管的，以管

理人另行出具的书面收据为准。

债权申报人（签章）： 签收人（签章）：

提交时间： 年 月 日 签收时间： 年 月 日



债权人信息确认书

债权人(全称)

指定收款账户

户 名

开户银行

账 号

送达地址

收件人

微信号

地 址

电 话

邮箱/QQ/钉钉

代理人信息

姓 名

移动电话

邮箱\微信\QQ

通讯地址

债权人对账户、

送达地址及联系

方式的确认

我/单位已经如实提供上述信息并保证准确、有效，如发生

变更，将以书面方式告知管理人。同意管理人按上述信息汇款、

联系、通知或送达，如被拒收、退回、他人收取的，邮件寄出、

信息发送或他人收取之日视为送达之日，相应法律后果由我/
单位自行承担。

本确认书适用于本破产案件中人民法院相关文书和涉诉、

涉执、涉仲裁法律文书送达。

债权人(签名或盖章)：

年 月 日

备 注



授权委托书

委托人：

住所地：

身份证号/统一社会信用代码：

法定代表人： ，职务： 。

代理人： ，性别： ， 年 月 日出生， 族，现

住 ，身份证号码： ，

联系地址： ，联系电话： 。

代理人： ， 律师事务所律师，联系地

址： ，联系电话： 。

委托人现委托上列代理人参加有关 破

产清算案的债权申报、债权人会议等事宜。

代理人的代理权限为：提交申报材料，代为承认、变更、放弃申

报债权数额，就申报事项回答管理人的询问，代为出具承诺或说明，

代为参加债权人会议，对债权人会议表决事项行使表决权，代为签收

相关法律文书等。

代理期限自本委托书签发之日起至本破产清算案处理完毕时止。

特此授权。

委托人：

法定代表人：

年 月 日

重要提示：本委托书内容仅作参考，如授予代理人的代理权限与本委

托书内容不一致的，须另行出具授权委托书。



法定代表人身份证明

同志在我单位担任 ，系我单位

的法定代表人。

特此证明

单位全称：

年 月 日



送 达 回 证

编 号 文 书 名 称 份数 备注

1 裁定书 1 复印件

2 决定书 1 复印件

3 公告 1 复印件

4 债权申报材料清单 1 原件

5 授权委托书 1 原件

6 法定代表人身份证明书 1 原件

7 债权人信息确认书 1 原件

8 债权申报表及债权形成说明 1 原件

9 债权申报证据清单 1 原件

我/单位确认已收到上述文书。

签收人（被送达人）： 送达人：

时间： 年 月 日



破产清算案

财产线索征集表

线索提交人:

序号 财产名称 财产所在地
备注（权属证明、财产联

系人等信息）

备注：请线索提交人随时将本表及财产线索证据向管理人提交，管理人将及时核实。



承诺书

本人（公司）接到申报债权的通知以后，积极向管理人申报债权。

现本人（公司）郑重作如下承诺：

一、提交的债权申报材料真实有效；

二、截至提交债权申报材料之日，本人（公司）的债权未通过其

他途径受偿，包含诉讼费；

三、如在提交债权申报材料后，有其他债务人或其他第三人向本

人（公司）清偿的，本人（公司）会及时将受偿情况如实向管理人告

知。

若违反以上承诺，本人（公司）愿意承担由此产生的一切不利后

果。

承 诺 人： （签章）

承诺日期： 年 月 日


