
接管清单

序号 财产/资料类型
形式（勾选） 数量 现状 保管场所（勾选） 备注

实物 电子数据 债务人处 管理人处 另租场地

1 经营证照

法人营业执照

税务登记证

外汇登记证

经营资质文件等与债务人
经营业务相关的批准、许

可或授权文件

（其他财产/资料）

2 印鉴

公章

法定代表人人名章

财务专用章

税务登记专用章

银行账户印鉴

合同专用章

发票专用章

内设机构章

分支机构章

数字证书

电子印章

职能部门章

（其他财产/资料）

3 财务会计资料

总账

明细账

台账

日记账

会计凭证

空白凭证

会计报表

审计资料

评估资料

（其他财产/资料）

4
货币资金及有

价证券

现金

银行存款

银行票据

有价证券

（其他财产/资料）

5
实物资产及相
关权利凭证

房屋及土地

在建工程



5
实物资产及相
关权利凭证

车辆

机器设备

交通工具

原材料

产品

办公物品

（其他财产/资料）

6
无形资产及相
关权利凭证

知识产权

对外投资

特许经营许可

债权凭证

（其他财产/资料）

7 文件资料

章程

管理制度

股东名册

股东会决议

董事会决议

监事会决议

会议记录

商业合同/协议

人事档案及劳动合同

涉诉涉执案件材料

涉仲裁案件材料

（其他财产/资料）

9 电子数据

电子数据、管理系统授权
密码、U盾

支付宝账号密码

微信账号密码

（其他电子数据资料）

10

不属于债务人
所有但债务人
占有或管理的
财产/资料

11

债务人关联企
业或分支机构
所有的财产/

资料

12
（其他财产/

资料）


