关于诸城市源晟粮食贸易有限公司与诸城市立丰玉米种植专业合作社职工债权申报的公告
诸城市源晟粮食贸易有限公司与诸城市立丰玉米种植专业合作社全体职工：
2025年4月15日，诸城市人民法院依法裁定受理诸城市源晟粮食贸易有限公司与诸城市立丰玉米种植专业合作社（以下简称“债务人”）合并破产清算一案，并指定永拓会计师事务所（特殊普通合伙）山东分所为债务人管理人（以下简称“管理人”）。根据《中华人民共和国企业破产法》及相关法律规定，管理人依法负责接管债务人财产、调查债权债务、处理破产事务。
经管理人初步调查，债务人因公司经营管理资料缺失，未依法向管理人移交职工债权相关资料（包括但不限于职工名册、工资发放记录、社保缴纳凭证、欠付工资明细等），导致目前无法全面掌握职工债权的真实情况。为充分保障全体职工的合法权益，确保破产程序合法、有序推进，现就职工债权申报相关事宜公告如下：
一、申报主体
本次申报对象为与诸城市源晟粮食贸易有限公司与诸城市立丰玉米种植专业合作社存在真实劳动关系的职工，包括但不限于：
1、与债务人签订书面劳动合同的在职职工；
2、劳动合同终止或解除后，债务人尚未结清工资、经济补偿金等费用的离职职工；
3、虽未签订书面劳动合同但符合事实劳动关系认定标准的职工（需提供有效证明材料）；
4、与债务人存在劳务派遣、兼职等特殊用工关系的职工（需提供派遣协议、用工确认书等辅助证明）。
二、申报时间与地点
申报期限：2025年7月14日至2025年8月15日（含当日），逾期未申报的，视为放弃主张职工债权，由此产生的不利后果由职工自行承担。
    申报地点：山东省潍坊市诸城市圣阳路58号诸城源晟粮食全产业链院内（管理人办公地址）。
    联系人及电话：张律师17685909745、15589644599；
    电子邮箱：m15964336438@163.com（可提交扫描件，但需同步提交纸质原件核对）。
三、申报需提交的材料
为确保申报信息真实、完整，职工需提交以下材料（均需提供原件及复印件，复印件需本人签字确认）：
1、职工身份证明材料：身份证原件及复印件；如委托他人代办，需提供授权委托书（需本人签字）及代办人身份证原件、复印件。
2、劳动关系证明材料：
（1）签订劳动合同的职工：提供劳动合同原件及复印件；
（2）未签订劳动合同的职工：提供工资发放记录（银行流水、工资条等）、社保/公积金缴纳记录、工作证、考勤记录、同事证人证言等能够证明事实劳动关系的材料；
（3）离职职工：提供解除劳动合同通知书、离职证明等材料（如有）。
3、欠付工资及费用证明材料：
欠付工资的具体时间段、金额（需注明是否包含加班费、奖金、补贴等）；
（1）债务人出具的欠付工资书面确认文件（如有）；
（2）银行流水（显示工资停发时间、金额）、工资条（显示欠付金额）等辅助证明；
（3）经济补偿金、赔偿金、未休年假工资等其他职工债权相关的计算依据及证明材料（如入职时间、岗位、工资标准等）。
四、审核与确认流程
1、初步审核：管理人收到申报材料后，将在5个工作日内完成形式审查（核对材料完整性、关联性）；材料不完整的，管理人将一次性告知补正期限（一般不超过10个工作日），逾期未补正的视为未申报。
2、实质核查：形式审查通过后，管理人将结合债务人财务账册、银行流水、社保记录等资料，对职工债权的真实性、合法性进行核实；必要时，管理人将向职工核实具体情况或要求提供补充证据。
3、结果反馈：审核完成后，管理人将通过电话、短信或书面通知的方式告知职工审核结果；职工对审核结果有异议的，可在收到通知后5个工作日内向管理人提交书面复核申请，管理人将在10个工作日内完成复核并反馈。
五、逾期申报的法律后果
根据《中华人民共和国企业破产法》第四十八条规定，“债务人所欠职工的工资和医疗、伤残补助、抚恤费用，所欠的应当划入职工个人账户的基本养老保险、基本医疗保险费用，以及法律、行政法规规定应当支付给职工的补偿金，不必申报，由管理人调查后列出清单并予以公示”。但因债务人未依法移交职工债权资料，导致管理人无法主动核查的，职工需主动申报以证明其债权存在。
本次申报为职工主张债权的唯一有效途径。若职工未在上述期限内申报债权，或虽申报但未提供充分证据证明债权存在的，管理人将无法确认其职工债权，由此导致在破产财产分配中无法优先受偿的，后果由职工自行承担。
6、 管理人的承诺
管理人将严格依照《中华人民共和国企业破产法》及相关法律规定，依法履行职责，公平、公正处理职工债权申报事宜。对职工提交的个人信息及申报材料，管理人将严格保密，仅用于破产程序中的债权审查及清偿事宜。
职工权益保障是破产程序的重要环节，恳请全体职工积极配合管理人工作，及时申报债权。如有疑问，可随时联系管理人咨询。
特此公告。
诸城市源晟粮食贸易有限公司
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