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	序号
	债权申报文件名称
	份数
	备注

	1
	债权申报表
	1
	公司的需要有法定代表人或代理人签字并盖章；个人的 需要本人签字并摁指印

	2
	债权申报文件清单
	1
	公司的需要有法定代表人或代理人签字并盖章；个人的 需要本人签字并摁指印

	
3
	
债权计算清单
	
1
	公司的需要有法定代表人或代理人签字并盖章；个人的
需要本人签字并摁指印；需要填写具体计算过程及公
式；有罚息、复利的需要分别计算，分别列明

	4
	法定代表人(负责人)身份证明 书
	1
	公司的需要有法定代表人或代理人签字并盖章；个人的 不需要提供

	5
	授权委托书
	1
	公司的需要有法定代表人签字并盖章；个人的需要本人 签字并摁指印；个人没有委托人的不需要提供

	6
	送达地址及银行账户确认书
	1
	公司的需要有法定代表人或代理人签字并盖章；个人的 需要本人签字并摁指印

	7
	债权申报承诺书
	工
	公司的需要有法定代表人或代理人签字并盖章；个人的 需要本人签字并摁指印

	8
	财产线索征集表
	1
	公司的需要有法定代表人或代理人签字并盖章；个人的 需要本人签字并摁指印

	9
	送达回证
	1
	公司的需要有法定代表人或代理人签字并盖章；个人的 需要本人签字并摁指印

	
10
	营业执照复印件、法定代表人/个
人身份证复印件、代理人身份证 复印件(如有)
	
1
	公司的提供的复印件全部盖公章；个人提供的复印件全 部由本人签字并摁指印

	11
	公司基本户开户许可证复印件
	1
	公司的提供的复印件盖公章；个人不需要提供本项

	
12
	
债权申报谈话笔录
	
1
	公司的由法定代表人或代理人填写并签字、摁指印；个
人由本人填写并签字、摁指印，特殊情况可以由代理人
填写并签字、摁指印

	13
	合同、协议
	3
	公司提供的复印件每一页盖公章及骑缝章；个人提供的 复印件每一页签字摁指印及骑缝指印

	
14
	往来账、对账单及相关凭证、收
款或付款凭证(如发票、收款收
据、银行流水记录等)
	
3
	公司提供的复印件每一页盖公章及骑缝章；个人提供的 复印件每一页签字摁指印及骑缝指印

	
15
	判决书、调解书、裁定书、仲裁
裁决书、法律文书生效证明、强
制执行文书
	
3
	公司提供复印件每一页盖公章及骑缝章；个人提供复印
件每一页签字摁指印及骑缝指印；文书须为法院原件的
复印件，裁判文书网下载文书不予认可

	16
	申报人认为与其主张的权利有关 的其他材料
	3
	公司提供的复印件每一页盖公章及骑缝章；个人提供的 复印件每一页签字摁指印及骑缝指印

	17
	债权人会议表决规则
	工
	公司的需要有法定代表人或代理人签字并盖章；个人的 需要本人签字并摁指印

	18
	债权人会议议事规则
	1
	公司的需要有法定代表人或代理人签字并盖章；个人的 需要本人签字并摁指印



