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移交接管材料清单
敬启者：
本人依法接受广州市中级人民法院的指定，担任广州惜童科技文化发展有限公司管理人。为顺利完成破产清算工作，本管理人暂向你方提供需要配合移交接管的材料清单如下
	序号
	材料名称
	备注

	A类
公司成立文件
	公司证照（包括批准设立文件、公司营业执照、公司组织机构代码证、公司税务登记证、开户许可证、贷款卡、各类资质证书）
	

	
	公司印章（包括公章、财务专用章、合同专用章、发票专用章、海关报关章、职能部门章、各分支机构章、电子印章、法定代表人名章等）
	

	
	公司验资报告、股东出资证明文件。
	

	B类
公司内部管理
	公司账簿账册（包括总账、明细账、台账、日记账等账簿及全部会计凭证、重要空白凭证）
	

	
	公司内部管理结构图（包括董事会及成员、监事会及成员、总经理、财务管理人员等）
	

	
	董事会（执行董事）、监事会（监事）、高级管理人员（经理、副经理、财务负责人）等人员的身份信息
	

	
	公司章程、历次股东会、董事会、监事会会议记录、决议文件及其他股东之间签订的股东合作协议、意向书、备忘录等
	

	
	公司财产清单及财产证明文件（包括土地使用权证、租赁合同、房产证、专利证书、商标证书、著作权证书等）
	

	C类
公司财务
	公司银行账户及相关授权密码
	

	
	公司对外享有的债权清单
	

	
	已知债权人名册清单及证明材料
	

	
	公司税务（包括缴税凭证、税务机关催缴税款的文书等）
	

	
	公司成立至今的审计报告
	

	D类
公司人事
	公司社保管理系统授权密码
	

	
	人事档案（公司员工名册及相关劳动合同）
	

	E类公司业务
	公司正在进行的业务活动（含上下游客户名单及联系方式）
	

	
	公司所有文书（包括公司合同及其他往来传真、对账单、月结单等清单）
	

	
	公司诉讼、仲裁、执行案件的卷宗材料
	



【温馨提示】移交接管材料将据实交接，若无或其他必要事项请在备注栏进行说明。后期需要补充提供其他文件、材料，另行沟通并办理交接手续。请你按清单要求向管理人提供以下文件资料，如有不明事项，电话沟通解决（联系人邱才华18620119933）。

广州惜童科技文化发展有限公司管理人
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