债权申报表填写须知
1、债权人名称栏，需填写完整准确，与债权人提供的身份证明文件保持一致，债权人为公司或其他组织的，需填写法定代表（负责人）；
2、债权人所填写的联系电话、电子邮箱、通讯地址，视为本人同意债务人、预重整辅助机构通过上述方式送达相关文书，债权人需确保所填上述联系方式及通讯地址真实有效，如有误，债权人自行承担因材料无法送达等产生的一切法律后果。债权人上述通讯方式变更的，应及时书面告知债务人、预重整辅助机构更新通讯方式；
3、债权人需完整准确填写开户银行名称、开户名、银行账号，此银行账户将作为破产财产分配方案向债权人分配破产财产的途径，债权人需确保所填写的银行账户信息真实有效，如有误，债权人自行承担由此产生的一切法律后果。债权人上述银行账户变更的，应及时书面告知债务人、预重整辅助机构进行更新；
4、债权人委托代理人的，需填写代理人基本情况，代理人信息与委托授权材料保持一致，填写代理人的联系电话、电子邮箱、通讯地址，视为本人同意债务人、预重整辅助机构通过上述方式向代理人送达相关文书，债权人需确保所填代理人联系方式及通讯地址真实有效，如有误，债权人自行承担因材料无法送达等产生的一切法律后果。
[bookmark: _GoBack]5、申报债权金额栏，填写债权总额，债权总额为债权本金、利息及其他项的总和，附利息的债权，利息计算截止日为2025年1月31日，除本金和利息以外的款项列为其他项。债权人享有多笔债权的，填写多笔债权的总额。债权金额与债权人提供的证明文件保持一致，如原始合同、付款凭证等。
6、债权种类栏，债权人因借贷合同、买卖合同、租赁合同等原因产生的债权，分别在其前面的选择框内勾选，除以上三种之外的债权，属于其他类。
7、是否财产担保栏勾选“是”的债权人，需填写担保债权金额、担保物、担保登记时间、勾选对应的担保种类，有多笔担保债权的，担保债权金额填写多笔担保债权总金额。担保债权信息与债权提供的证明文件保持一致，如担保合同、抵押登记等。
8、债权是否有连带债务人栏勾选“是”的债权人，需填写完整的连带债务人名称，与债权人提供的证明文件保持一致，如原始合同等。
9、是否有优先受偿权栏勾选“是”的债权人，需填写优先受偿权金额、勾选优先受偿权种类。优先受偿权种类通常包括工程款、税款、担保债权等。
10、涉诉（仲裁）情况栏，债权人未针对债权提起诉讼或仲裁的，勾选“未起诉”；债权人已提起诉讼或仲裁的，勾选“已起诉”，并根据案件审理进程勾选括号内的选项。
11、是否已申请执行栏，已向人民法院申请执行生效法律文书的债权人，勾选“是”，并填写执行法院承办人及电话。
12、债权形成的基本事实栏，债权人简要陈述债权形成经过，如债权形成时间、履行期限、违约事实、已履行部分、未履行原因、诉讼审理情况等，描述债权的相关信息。
13、债权人提交债权申报表前应仔细阅读债权人声明及本指引的内容，并填写清楚申报材料提交日期，债权人签字要清晰，用正楷字书写，债权人为公司的，加盖公司公章，印章要规范清晰。
14、债权申报表上的“编号”、“文件接收人签字”不填写。
若债权人未按照本指引的各项要求填写债权申报表并提交相应文件，导致债权人申报的债权无法经债务人、预重整辅助机构审核确认，由此产生的法律后果，由债权人自行承担。
