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	深圳英飞拓仁用信息有限公司预重整案 债权申报指引
	一、 申报的主体
	二、 债权人应提交的材料
	（一） 债权申报登记表、债权申报书及材料清单
	1． 债权申报登记表（见附件1）。该表中的“申报日期”为债权人在网络债权申报系统提交申报的日期。
	2． 债权申报书（见附件2）。债权申报书须写明申报的债权金额（填写注意事项：申报债权金额最多可保留至小数点后两位）、性质、形成原因、经过、有无财产担保等相关事项。机构债权人应在债权申报书上加盖债权人公章，个人债权人应在债权申报书上由本人签字并捺手印。债权申报登记表和债权申报书上记载的信息应当保持一致。
	3． 债权申报材料清单（见附件3）。债权申报材料清单需列明债权人本次债权申报向预重整管理人提交的所有资料，包括申报材料名称、份数和页数等，请债权人按照债权申报材料清单所列的顺序整理和提交债权申报资料。

	（二） 证明债权申报人主体资格的材料
	1． 机构债权人须提交的材料：有效的企业法人营业执照、事业和社会团体法人登记证书等复印件（加盖单位公章）；法定代表人或负责人身份证明书（原件）及身份证复印件。如机构债权人与英飞拓仁用发生债权债务后名称发生变更的，还应提交工商机关出具的名称变更证明复印件并加盖单位公章。前述复印件均须加盖公章后上传扫描件PDF。
	2． 个人债权人须提交的材料：债权人身份证等个人有效证件复印件。前述复印件均须签字并捺印后上传扫描件PDF。
	3． 委托代理人申报须提交的材料：除了提供上述材料外，还需提交：
	(1) 机构债权人须提交的材料：授权委托书原件（法定代表人签字并加盖公章）和代理人的身份证等个人有效证件复印件（加盖公章）；前述复印件均须盖章后上传扫描件PDF。
	(2) 个人债权人须提交的材料：授权委托书原件（债权人本人签名）和代理人的身份证等个人有效证件复印件。前述复印件均须签字并捺印后上传扫描件PDF。


	（三） 证明债权发生事实及其数额的材料
	1． 各类合同书等债权原始材料及票据、划账单等原始履行凭证。
	2． 债权如有担保的，还须提交抵押合同、质押合同、保证合同及相关的登记证件等担保原始材料。
	3． 债权如有生效法律文书支持的，须提交该生效法律文书，如果经过两级法院审理，一、二审法院的法律文书皆需提供；仲裁机关出具的生效法律文书应附上仲裁机关关于法律文书已经生效的函件或双方当事人已签收的送达回执；行政机关出具的生效行政法律文书应附上当事人已签收的送达回执以及证据材料。如已申请人民法院强制执行的，还须提交人民法院执行立案通知书、执行裁定书等相关文件。
	4． 申报人在诉讼或仲裁程序中申请财产保全的，须提交人民法院作出的保全裁定书等相关文件。
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	7． 申报的债权涉及利息的，利息暂计算至2026年4月7日（不含当日）。申报人应提供利息计算表，说明利息的计算依据、计算方法、计算过程和计算结果。
	8． 其他能够证明债权成立的证据。
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